Zalacznik nr 1

do Uchwaly nr......... zdnia ..... ......... 2024 r.

REGULAMIN KONKURSU

na Prezesa Zarzadu Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Kisielin” w Zielonej Gorze

Na podstawie art. 49 § 2 Ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 roku - Prawo Spotdzielcze,
§ 32 pkt 21) Statutu Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Kisielin” w Zielonej Gorze, Rada Nadzorcza
w niniejszym Regulaminie okres§la zasady 1 warunki przeprowadzenia konkursu na Prezesa
Zarzadu w Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Kisielin” w Zielonej Gorze.

§1

Postanowienia ogolne - Ogloszenie Konkursu

1. Prezesa Zarzadu wybiera w drodze konkursu i powotuje Rada Nadzorcza Spoéldzielni
Mieszkaniowej ,,Kisielin” w Zielonej Gorze, zwana dalej ,,Radg Nadzorczg”.

2. Wyboér Prezesa Zarzadu odbywa si¢ na posiedzeniu niejawnym, z zachowaniem zasad
poufnosci ze wzgledu na rozpatrywanie spraw osobowych.

§2

Zasady przeprowadzenia konkursu

1. Rada Nadzorcza oglasza konkurs na stanowisko Prezesa Zarzadu.

2. Ogloszenie o konkursie publikowane jest na stronie internetowej Spotdzielni, na tablicy
ogloszen Spotdzielni i w lokalnej prasie.

3. Regulamin przeprowadzenia konkursu na stanowisko Prezesa Zarzadu zostanie
udostepniony na stronie internetowej Spodldzielni oraz w sekretariacie Spoidzielni
Mieszkaniowej ,.Kisielin” w Zielonej Gorze przy ul. Osiedle Pomorskie 8 w Zielonej
Gorze.

4. Rada Nadzorcza dopuszcza do udzialu w konkursie tych kandydatow, ktorych oferty
zostaly zlozone w wymaganym terminie i spetniaja warunki okreslone w niniejszym
regulaminie i ogloszeniu konkursu. Wzor ogloszenia stanowi zatacznik do niniejszego
regulaminu.

5. Konkurs przeprowadzany jest w dwoch etapach:

a) ocena formalna i merytoryczna ztozonych dokumentéw aplikacyjnych,
b) rozmowy kwalifikacyjne z wybranymi kandydatami.

§3

Komisja konkursowa

1. Rada Nadzorcza oglasza i przeprowadza konkurs oraz pehi role Komisji Konkursowe;.
2.  Przewodniczacy Rady Nadzorczej pelni funkcj¢ Przewodniczacego Komisji
Konkursowej.
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13.
14.

15.

Posiedzenia Komisji Konkursowej zwoluje Przewodniczacy Komisji lub wyznaczony
przez niego Czlonek Komisji co najmniej na 5 dni przed terminem posiedzenia.
Posiedzenia Komisji Konkursowej odbywaja si¢ podczas posiedzen Rady Nadzorczej
zwolywanych przez Przewodniczacego Rady.

Posiedzenia Komisji Konkursowej sg protokotowane.

Protokét Komisji Konkursowej podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji.

Do protokotu Komisji Konkursowej dotacza si¢ listg obecnosci cztonkéw Komisji.

§4
Wymagania wobec kandydatéow przystepujacych do konkursu:

Wyksztalcenie wyzsze badz podyplomowe, w zakresie technicznym, ekonomicznym,
zarzadzania lub pokrewne;

Co najmniej 10-letni staz pracy udokumentowany $wiadectwami pracy
(zaswiadczeniami);

Mile widziane doswiadczenie w zarzgdzaniu nieruchomos$ciami.

Znajomos$¢ ustawy - Prawo Spoéldzielcze, ustawy o spotdzielniach mieszkaniowych
i zasad funkcjonowania spotdzielni mieszkaniowych;

Posiadanie pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i1 korzystanie z pelni praw
publicznych;

Wiedza w pozyskiwaniu srodkow zewngtrznych;

Znajomos¢ Statutu Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Kisielin” w Zielonej Gorze;
Umiejetnos$¢ kierowania zespotem i zarzadzania zasobami ludzkimi;

Zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Sagdowego;

. Komunikatywno$¢, rzetelnos¢ 1 umiejetnos¢ podejmowania decyzji;
. Biegla znajomo$¢ obstugi komputera (pakietu Microsoft Office);
. Niepozostawanie w zwigzku malzenskim w stosunku pokrewienstwa lub

powinowactwa z cztonkiem Rady Nadzorczej Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Kisielin”
w Zielonej Gorze;

Niekaralno$¢ za umyslne przestepstwa, w tym przestepstwa skarbowe;
Nieprowadzenie dziatalnosci konkurencyjnej wobec Spoldzielni Mieszkaniowe;j
,Kisielin” w Zielonej Gorze, rezygnacje z niej lub jej zawieszenie z chwila wyboru na
stanowisko Prezesa Zarzadu Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Kisielin” w Zielonej Gorze;
Brak przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku Prezesa Zarzadu
Spotdzielni Mieszkaniowe;.

§5

Oferta zgloszona przez kandydata powinna zawierac:

. CV wraz ze zdjeciem 1 list motywacyjny oraz informacj¢ o sposobie kontaktowania

si¢ z kandydatem (adres, telefon kontaktowy, adres poczty e-mail);

. Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem kopie dokumentow: wyksztalcenie

1 posiadane uprawnienia (dyplomy, licencje, certyfikaty, zaswiadczenia);

. Swiadectwa pracy lub zaswiadczenia potwierdzajace staz pracy;
. Oswiadczenie o zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z peli praw

publicznych;
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. Zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego;

Oswiadczenie o nieprowadzeniu dziatalno$ci konkurencyjnej wobec Spotdzielni;

. Os$wiadczenie o braku pokrewienstwa lub powinowactwa z czlonkami Rady

Nadzorczej;

. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb

konkursu zgodnie z ustawa z dnia 10.05.2018r. o0 ochronie danych osobowych;

. Os$wiadczenie o zachowaniu tajemnicy uzyskanych w toku postepowania

konkursowego danych i informacji dotyczacych dziatalnosci Spotdzielni;

10. Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z zasadami przeprowadzania konkursu i ich

10.
11.

akceptacji.

§6
Tryb zglaszania ofert

. Oferty powinny by¢ sktadane w formie pisemnej, w zamkni¢tych kopertach, z

dopiskiem ,Konkurs na stanowisko Prezesa Zarzadu Spéldzielni”, z
zaznaczeniem ,,nie otwiera¢”, zawierajgcych druga kopert¢ z adresem zwrotnym, nr
telefonu lub e-mail. Oferty powinny by¢ sktadane w terminie do 15 listopada do
godz. 14.00.

. Na kopercie nie ujawnia si¢ danych osobowych kandydata lub innych danych

1 znakow.

. Za date ogloszenie Konkursu rozumiana jest data pojawienia si¢ ogloszenia

dotyczacego Konkursu na stronie internetowej Spotdzielni oraz w prasie lokalne;.

. Oferty powinny by¢ sktadane w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach

0d 8.00 do 14.00 w Sekretariacie Spotdzielni.

. W przypadku przestania oferty droga pocztowa decyduje data wpltywu oferty do

Spoltdzielni, a nie data nadania uwidoczniona na stemplu pocztowym.

. Oferty nie spelniajagce wymagan wymienionych w niniejszym Regulaminie lub

zlozone po terminie, nie beda rozpatrywane, a Kandydat nie bedzie dopuszczony do
dalszego postepowania konkursowego.

. Oferty konkursowe katalogowane sa w Sekretariacie Spoldzielni wg. kolejnosci

wplywu. Sekretariat wpisuje dat¢ oraz numer wptywu oferty.

. Nie przyjmuje si¢ ofert przestanych droga elektroniczng.
. Dokumentacja przedlozona przez kandydatéw podlega ochronie na podstawie

przepisdOw ustawy o ochronie danych osobowych i rozporzadzenia ,,RODO”,

Komisja konkursowa nie udziela wyjasnien odnosnie odrzuconych ofert.

Wszelkie informacje mozna uzyska¢ w biurze Spo6ldzielni Mieszkaniowej ,,Kisielin”
Zielonej Gorze przy ul. Osiedle Pomorskie 8 w Zielonej Gorze w dni robocze od
poniedziatku do pigtku w godz. od 8.00 do 14.30 lub na stronie internetowej
Spotdzielni www.smkisielin.pl

§7

Procedura Konkursowa

. Po uplywie terminu wyznaczonego do skladania ofert Przewodniczacy Komisji

Konkursowej wyznacza termin posiedzenia Komisji Konkursowej.



2. Na pierwszym posiedzeniu Komisja Konkursowa dokonuje wstepnej oceny pod
wzgledem formalnym ofert zlozonych przez kandydatow na stanowisko Prezesa
Zarzadu tj. pod katem prawidtowosci i kompletnosci ztozonych dokumentoéw oraz
spelnienia wymogow, w szczegdlnosci okreSlonych w paragrafie: § 4, 5 1 6
niniejszego Regulaminu.

3. Odrzuceniu podlegaja oferty:

e nie spetniajgce wymagan okreslonych w § 4 pkt. 1, 2, 5, 6, 9, 13, 14, 15,

e zawierajagce nickompletne lub nieposwiadczone dokumenty wyszczegdlnione
w§ 5,

e zloZone po wyznaczonym terminie do skiadania ofert.

4. Komisja Konkursowa droga e-mail lub telefonicznie zawiadamia kandydatow
0 odrzuceniu oferty.

5. Do rozmow kwalifikacyjnych Komisja Konkursowa zaprasza wszystkich kandydatow
spetniajacych wymagane kryteria, ktorych oferty nie zostaty odrzucone.

6. O zakwalifikowaniu do dalszego etapu postepowania konkursowego Komisja
Konkursowa zawiadamia kandydatow drogg e-mail i telefonicznie, co najmniej na
3 dni przed wyznaczonym terminem rozmowy.

. Rozmowy kwalifikacyjne Komisja Konkursowa przeprowadza w siedzibie
Spotdzielni.

8. Na rozmowie kwalifikacyjnej kandydat powinien potwierdzi¢ swoja tozsamos¢

poprzez okazanie dowodu osobistego lub innego dokumentu tozsamosci.

9. Podczas rozmowy kwalifikacyjnej oraz oceny kandydatéw cztonkowie Komisji
Konkursowej zadajg kandydatom pytania z zakresu:

a) tematoéw dotyczacych dziatalnosci Spotdzielni Mieszkaniowej w tym:
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e wiedzy zwigzanej z zarzadzaniem i kierowaniem zespotami pracownikow,

e znajomosci aktualnego statutu  Spoldzielni  Mieszkaniowej, Prawa
Spotdzielczego i ustawy o spotdzielniach mieszkaniowych.

b) innych spraw bedacych w zainteresowaniu cztonkéw Komisji Konkursowe;.

§8

Rozstrzygni¢cie konkursu.

1. Po zakonczeniu rozméw kwalifikacyjnych Komisja Konkursowa dokonuje wyboru
kandydata na Prezesa Zarzadu w glosowaniu tajnym wigkszo$cig 2/3 statutowej
liczby cztonkéw Rady Nadzorczej w nastepujacy sposob:

e na kartach do glosowania umieszcza si¢ nazwiska i imiona wszystkich
kandydatéw uczestniczacych w rozmowach kwalifikacyjnych w porzadku
alfabetycznym,

e kazdy uprawniony do glosowania cztonek Komisji Konkursowej pozostawia na
karcie do glosowania jedno nieskreslone nazwisko wybranego przez siebie
kandydata,

e liczenie glosdéw dokonywane jest przez Prezydium Rady,

e na stanowisko Prezesa Zarzadu wybrany zostaje kandydat, ktory uzyskat
poparcie co najmniej 2/3 statutowej liczby czlonkéw Rady Nadzorczej,



e w przypadku, gdy zaden z kandydatow nie spetnit wymogu uzyskania poparcia
minimum 2/3 statutowej liczby czlonkéw Rady Nadzorczej, powtarza si¢
glosowanie, umieszczajac na kartach do glosowania nazwiska i imiona dwoch
kandydatéow, ktorzy w pierwszym glosowaniu uzyskali najwigksza ilos$¢
glosow,

e jezeli w trzech kolejnych glosowaniach nie wybrany zostanie zaden kandydat,
konkurs zostaje uniewazniony.

2. Komisja Konkursowa powiadamia droga e-mail 1 telefonicznie kandydatéw
uczestniczacych w postepowaniu konkursowym o jego wynikach oraz dokonuje
zwrotu ztozonych dokumentéw kandydatom, ktoérzy nie zostali wybrani na
stanowisko Prezesa Zarzadu. Dokumenty odbierane sg przez kandydatéw osobiscie
w biurze Spoldzielni lub po uplywie miesigca od daty rozstrzygnigcia konkursu
zostaja odeslane poczta.

3. W przypadku niedokonania wyboru Prezesa Zarzadu w pierwszym postepowaniu
konkursowym, procedure¢ konkursowg przeprowadza si¢ ponownie w terminie nie
dluzszym niz miesigc od terminu pierwszego konkursu. W takim przypadku Rada
Nadzorcza moze zmodyfikowa¢ wymagania wobec kandydatow przystepujacych do
konkursu lub ustali¢ inny tryb wyboru.

§9

Powolanie Prezesa Zarzadu.

. Kandydat powolany na stanowisko Prezesa Zarzadu zobowigzany jest do pisemnego
wyrazenia zgody na petnienie funkcji Prezesa Zarzadu Spoidzielni Mieszkaniowej
,Kisielin” w Zielonej Gorze.

. Kandydat, ktory ztozyt komplet dokumentéw wskazanych w Regulaminie, zostaje
zaproszony przez Rade Nadzorcza na posiedzenie Rady Nadzorczej i zostaje z nim
nawigzany stosunek pracy.

. Rada Nadzorcza w formie uchwaly, potwierdza wybor Kandydata na Prezesa
Spotdzielni oraz ustala wysoko$¢ wynagrodzenia Prezesa Spotdzielni.

. Z powolanym Prezesem Zarzadu, Rada Nadzorcza nawigzuje stosunek pracy na
podstawie umowy o prac¢ zawartej stosownie do wymogoéw Kodeksu Pracy.

. Umowe o prace z Prezesem Zarzadu po podjeciu uchwaty przez Rad¢ Nadzorcza w jej
imieniu podpisuje Przewodniczaca Rady Nadzorczej i sekretarz Rady Nadzorczej lub
Zastepca Przewodniczacego.

. Uprawnienia i obowiazki Prezesa Zarzadu reguluje Statut Spotdzielni oraz Regulamin
Zarzadu.

§10
Postanowienia koncowe

. Rada Nadzorcza uniewaznia Konkurs i ogtasza nowy Konkurs jezeli:
-zadna oferta nie wplyngta na Konkurs,



-zadna ze zlozonych ofert nie spetnia wymogoéow formalnych i/lub merytorycznych
okreslonych w warunkach Konkursu i Regulaminie,
- w wyniku glosowania nie dokonano wyboru na stanowisko Prezesa Zarzadu.

2. Jezeli Kandydat na stanowisko Prezesa Zarzadu Spoéldzielni ,Kisielin” zostanie
powolany przez Rade Nadzorcza na stanowisko i zrezygnuje z nawigzania stosunku
pracy, albo jesli Rada Nadzorcza nie wybierze zadnego z Kandydatow na stanowisko
Prezesa Zarzadu, wowczas Komisja Konkursowa decyduje o ogloszeniu nowego
Konkursu.

3. Uznaje sie¢, ze Kandydat wybrany na Prezesa Spotdzielni rezygnuje z petienia funkcji
Prezesa Spoldzielni, jezeli w ramach Konkursu poswiadczyl w dokumentach
zlozonych w Spoldzielni nieprawde, lub zlozyl w Spoldzielni falszywe Ilub
sfalsyfikowane dokumenty. Za date zgloszenia ww. rezygnacji przyjmuje si¢ date
nawigzania stosunku pracy z Kandydatem wybranym na Prezesa. Wowczas Rada
Nadzorcza jest uprawniona do rozwigzania stosunku pracy z Prezesem Spoldzielni
z winy Prezesa Spotdzielni.

§11

Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia przez Rade¢ Nadzorcza 1 obowigzuje do
momentu rozstrzygni¢cia Konkursu lub jego uniewaznienia.

Regulamin niniejszy zostal uchwalony przez Rade Nadzorczg Spotdzielni Mieszkaniowej

,,Kisielin” w Ziclonej Gorze Uchwalg nr ........... zdnia ................... 2024 roku.
Sekretarz Rady Nadzorczej Przewodniczacy Rady Nadzorczej
Zalacznik 2



Wykaz wymaganych oswiadczen
do Regulaminu przeprowadzenia konkursu na stanowisko Prezesa Zarzadu
Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Kisielin” w Zielonej Gorze

. Os$wiadczenie o zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni praw publicznych -
Zaljcznik 3

. Oswiadczenie o nieprowadzeniu dzialalnosci konkurencyjnej wobec Spoldzielni -
Zalacznik 4

. Os$wiadczenie o braku pokrewienstwa lub powinowactwa z cztonkami Rady Nadzorczej-
Zalacznik 5

. O$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
konkursu zgodnie z ustawa z dnia 10.05.2018r. 0 ochronie danych osobowych —
Zalacznik 6

. Os$wiadczenie o zachowaniu tajemnicy uzyskanych w toku postepowania konkursowego

danych 1 informacji dotyczacych dziatalnosci Spotdzielni - Zalacznik 7

. Os$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z zasadami przeprowadzania konkursu i ich akceptacji -

Zalacznik 8

. Zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego



Zalacznik 3

do Regulaminu przeprowadzenia konkursu na stanowisko Prezesa Zarzadu
Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Kisielin” w Zielonej Gorze

Oswiadczenie o zdolnosci do czynnosci prawnych,

korzystaniu z pelni praw publicznych

Ja, nizej podpisany(a) oswiadczam, ze korzystam w pelni z praw publicznych oraz posiadam

pelng zdoIno$¢ do czynnosci prawnych

MiejscowosC, data e

Zalacznik 4



do Regulaminu przeprowadzenia konkursu na stanowisko Prezesa Zarzadu Spoétdzielni
Mieszkaniowej ,,Kisielin” Zielonej Gorze

Oswiadczenie o nieprowadzeniu dzialalnosci konkurencyjnej wobec Spoldzielni

Ja, nizej podpisany(a) o$wiadczam, ze nie prowadze dziatalnosci konkurencyjnej wobec
Spoétdzielni Mieszkaniowej ,,Kisielin” w Zielonej Gorze w rozumieniu art. 56 § 3 ustawy -

Prawo spotdzielcze.

Miejscowos¢, data

Zalacznik 5



do Regulaminu przeprowadzenia konkursu na stanowisko Prezesa Zarzadu Spoétdzielni
Mieszkaniowej ,,Kisielin” w Zielonej Gorze

Oswiadczenie o braku pokrewienstwa, powinowactwa lub pozostawania w zwigzku
malzenskim w stosunku do czlonkéw Rady Nadzorczej.

Ja, nizej podpisany(a) o$wiadczam, ze nie jestem spokrewniony(a), spowinowacony(na) ani
nie pozostaj¢ w zwigzku malzenskim z czlonkiem Rady Nadzorcze; Spoldzielni
Mieszkaniowej ,,Kisielin” w Zielonej Gorze.

MiejscowosC, data

Zalacznik 6
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do Regulaminu przeprowadzenia konkursu na stanowisko Prezesa Zarzadu Spoétdzielni
Mieszkaniowej ,,Kisielin” Zielonej Gorze

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

Ja, nizej podpisany(a) oswiadczam, ze wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych
osobowych, przez Spotdzielni¢ Mieszkaniowg ,,Kisielin” zawartych w ogloszeniu przez Rade

Nadzorcza w celu postepowania kwalifikacyjnego.

MiejscowosC, data e
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Zalacznik 7

do Regulaminu przeprowadzenia konkursu na stanowisko Prezesa Zarzadu Spoétdzielni
Mieszkaniowej ,,Kisielin” w Zielonej Gorze

Oswiadczenie 0 zachowaniu tajemnicy uzyskanych w toku postepowania konkursowego
danych i informacji dotyczacych dzialalnosci Spoldzielni

Ja, nizej podpisany(a) zobowiazuje si¢ do zachowaniu tajemnicy uzyskanych w toku
postepowania konkursowego danych i informacji dotyczacych dziatalnosci Spoétdzielni
Mieszkaniowej ,,Kisielin” w Zielonej Gorze oraz nie wykorzystam ich do innych celéw niz
postepowanie konkursowe na stanowisko Prezesa Zarzadu Spoéldzielni Mieszkaniowe]

,Kisielin” w Zielonej Gorze.

MiejscowosC, data e

Zalacznik 8
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do Regulaminu przeprowadzenia konkursu na stanowisko Prezesa Zarzadu Spoétdzielni
Mieszkaniowej ,,Kisielin” w Zielonej Gorze

Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z zasadami przeprowadzania konkursu i ich akceptacji

Ja, nizej podpisany(a) o$wiadczam, ze zapoznalem(tam) si¢ z zasadami przeprowadzania
konkursu na stanowisko Prezesa Zarzadu Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Kisielin” w Zielonej

Gorze 1 go akceptuje.

MiejscowosC, data e
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